附件一  报价人须知
报价人须知
一、说  明
1、适用范围：本询价文件适用于本询价文件的采购项目。
2、定义
（1）“采购方”是指：湖北省鄂旅投旅游发展股份有限公司。 
（2）“报价人”是指响应本文件要求，参加报价的法人或者其他组织、自然人。
（3）合格的“报价人”是指：符合报价文件规定的资格要求的报价人。
（4）“成交供应商”是指经法定程序确定并授予合同的响应人。
（5）“报价文件”是指：供应商根据本文件要求，编制包含报价、技术和服务等所有内容的实质性响应文件。
3、合格的产品和服务
（1）“产品”是指报价人提供的窗帘及玻璃膜符合报价文件要求。
（2）“服务”是指除除产品生产、制作、安装外的其他售后服务。
4、报价费用
报价人应承担所有与准备和参加报价有关的费用。不论报价的结果如何，采购方无义务和责任承担这些费用。
二、报价文件的编制
报价人应认真阅读、并充分理解询价文件的全部内容，报价人没有按照询价文件要求提交全部资料，或者没有对询价文件在各方面都做出实质性响应是报价人的风险，有可能导致其报价响应被拒绝，或被认定为无效响应或被确定为响应无效。
1、报价文件编制基本要求
（1）报价文件的正本与副本须打印或用不褪色的墨水填写。报价文件封面须清楚地标明“正本”或“副本”字样，正本与副本内容一致；若正本与副本不一致，以正本为准。 报价文件正本一份、副本二份。
（2）报价文件的正本、副本应分别装订成册。所有报价文件装订须牢固不易拆散和换页。供应商应将报价文件用密封袋密封包装。报价文件的密封袋封面上应注明供应商名称、投标项目名称，并加盖供应商公章。封装应该严密、不易破损。未按规定密封或标记的报价文件将被拒绝、退还给供应商。
（3）报价人提交的报价文件所有来往函电均应使用中文。
（4）报价文件必须按本文件的全部内容，包括所有的补充通知及附件进行编制。
（5）如因报价人只填写和提供了本文件要求的部分内容和附件，而给报价造成困难的，其可能导致的结果和责任由报价人自行承担。 
2、计量单位
（1）除技术要求中另有规定外，本文件所要求使用的计量单位均采用国家法定的度、量、衡标准单位计量。
三、报价要求
（1）对于本文件中未列明，而报价人认为必需的费用也需列入总报价。在合同实施时，采购方将不予支付成交供应商没有列入的项目费用，并认为此项目的费用已包括在总报价中。
（2）本此报价采用一次报价，请各供应商谨慎报价。成交确认后，非采购方主动要求，供应商对报价的修正请求，采购方将不予认可。

四、报价文件的组成份数、封装和递交
1、报价文件的组成
（1）报价函（盖章）；
（2）窗帘报价清单（盖章）；
（3）营业执照副本（复印件、盖章）；
（4）法定代表人身份证明或授权委托书件（盖章）；
（5）类似的项目业绩合同（复印件、盖章）；
[bookmark: _GoBack]（6）2022—2023年的财务报表和纳税证明（复印件、盖章）；
（7）信用中国查询截图扫描件及相关承诺书（盖章）；
（8）设计方案；
2、报价文件一式三份，正本一份，副本二份。
3、报价文件的封装袋正面应当标明：项目编号、项目名称、报价人名全称及地址、日期。
4、递交投标文件时须出示并提交以下资料：若为法定代表人递交的，须提交法定代表人身份证明书（原件）和法定代表人身份证复印件（复印件加盖公章，原件备查）；若为代理人递交的，须提交法定代表人授权委托书（原件）和代理人身份证复印件（原件备查）。
5、所有报价文件应于第一章《报价公告》中规定的截止时点前递交到指定地点，截止时间之后将拒收报价文件。
五、报价的步骤
1、报价审查：审查报价文件是否对报价文件作出实质性的响应。对未作出实质性响应的供应商应取消资格。
2、询价小组进行综合评议。对提供产品质量、服务均能满足报价文件规定最低要求的供应商归列为推荐成交的候选对象，采购方依照候选供应商的报价顺序，以有效报价且在预算价内最低者确定为成交供应商。
六、确定成交供应商办法
1、根据符合采购需求、质量和服务且在报价最低的原则确定成交供应商。
2、成交人确定后，在鄂旅股份官方网站上发布成交公告，并向成交人发出《成交通知书》，《成交通知书》对成交人和采购方具有同等法律效力。
七、其它
1、如果报价人对此次采购活动有疑问，可依法向湖北省鄂旅投旅游发展股份有限公司党建纪检部提出质疑。湖北省鄂旅投旅游发展股份有限公司党建纪检部应当依法给与答复，并将结果告知有关当事人。
2、成交供应商在收到成交通知书后，按规定与采购方签订采购合同。


